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Министерство образования Белгородской области  
Областное государственное автономное профессиональное образовательное учреждение  

«Шебекинский техникум промышленности и транспорта»  

 

ПЛАН 

работы методической службы  

на декабрь 2023 года 

На контроле: выполнение мероприятий по началу 2023-2024 уч.года, реализация общей 

методической темы на 2023-2024 уч.год «Личностно-профессиональное развитие 

педагога- необходимое условие обеспечения качества подготовки 

студентов техникума», с учетом объявленного 2023 года «ГОДА ПЕДАГОГА 

И НАСТАВНИКА», с целью создания условий для постоянного совершенствования 

деятельности педагогических кадров в соответствии с требованиями современных 

достижений науки и практики, развития педагогического творчества и профессионального 

мастерства. Контроль выполнения учебно-планирующей документации (рабочих программ, 

перспективно-тематических планов, методических указания по выполнению лабораторно-

практических занятий, методических указаний по выполнению самостоятельной работы 

обучающихся, Фонд оценочных средств, КОС и КИМ и др. для очного и заочного обучения, 

в соответствии с тарификацией) с учетом Программы ВОСПТИТАНИЯ. 

Подготовка к областному конкурсу «Лучший педагог наставник» 

НА КОНТРОЛЕ: участие в региональных олимпиадах 

Дата Наименование мероприятия Время Ответственный 

01.12 
Анализ взаимопосещений занятий за ноябрь 2023 года  Долженкова В.Н., 

Бейлик Е.Б., 

04.12 Работа с начинающими преподавателями  
Долженкова В.Н., 

Бейлик Е.Б., 

05.12 

Контроль выполнения графика проведения олимпиад   

на I семестр 2022-2022 уч. г. 
 

Долженкова В.Н., 

Бейлик Е.Б. 
ВКС.  Цикл  занятий «Россия – мои горизонты» 

https://sferum.ru/?broadcast=-212786869_456239283 

Центр методического сопровождения среднего профессионального 

образования ФГБОУ ДПО «Институт развития профессионального 

образования» проводит установочные семинары. 

 Долженкова В.Н., 

06.12 
Заполнение показателей результативности работы 

техникума и заполнения базы данных на ЭМОУ 

(рейтинг техникума) за 2 полугодие 2023 года 

 

Якимова Н.А., 

Долженкова В.Н.,  

Субботина О.Н., 

Маслиева О.А., 

Колесникова В.И. 

07.12 

ОМО заместителей директоров по учебно-

методической работе профессиональных 

образовательных организаций 

 Долженкова В.Н. 

РУМО по координации и сопровождению 

инклюзивного профессионального образования 
 Маслиева О.А. 

Заполнение показателей результативности работы 

техникума и заполнения базы данных на ЭМОУ 

(рейтинг техникума) за 2 полугодие 2023 года 

 

Якимова Н.А., 

Долженкова В.Н.,  

Субботина О.Н., 

Маслиева О.А., 

Колесникова В.И 

Подготовка и отправка материалов  к участию в 

областном конкурсе «Лучший педагог наставник» 

(Долгодуш Г.В., Махонина Р.П.) 

 
Долженкова В.Н., 

Бейлик Е.Б. 

РУМО по координации и развитию 

предпринимательской деятельности обучающихся 

профессиональных образовательных организаций 

 
Березиков Алексей 

Алексеевич, 

преподаватель 
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08.12 

Подготовка материалов к педагогической стажировки  Долженкова В.Н 

Контроль прохождения обучения педагогических 

работников техникума по дополнительным 

профессиональным программам повышения 

квалификации  

 

Долженкова В.Н. 

председатели ЦК, 

преподаватели 

Семинар -практикум «Оценка деятельности 

педагогических работников в целях установления 

квалификационных категорий «Педагог-

методист» и «Педагог-наставник». ГАК области 

 

Долженкова В.Н. 

09.12 Родительские собрания в группах  

Администрация и 

классные 

руководители 

11.12 
Информирование педагогических работников техникума 

о проводимых мероприятиях различных уровней для 

участия и диссеминации опыта 

 Долженкова В.Н. 

12.12 

Работа с программой 1С Колледж (методическая работа)  

Долженкова В.Н., 

Бейлик Е.Б., 

Председатели ЦК 

Заседание Аттестационной комиссии техникума 

12.12.2023 года для аттестации преподавателя 

Тимченко Ольги Александровны 

 Члены комиссии 

13.12 

Работа с педагогическими работниками, 

аттестующимися в ДО в январе 2023 г.(Чефранов И. И., 

Шевлякова Л.А.) 

 
Долженкова В.Н., 

Бейлик Е.Б. 

Заседание ГАК Департамента образования белгородской 

области по аттестации преподавателя техникума г 

(Слободчиков А.А., Тулина А.А., Ляшенко Д.Е.. 

Чефранов И. И., Махонина Р.П.) 

 
Долженкова В.Н., 

Бейлик Е.Б. 

14.12 

РУМО  по координации и сопровождению 

профориентационной работы и мотивации обучающихся 

общеобразовательных и профессиональных 

образовательных организаций 

 
Маслиёва Ольга 

Александровна- зам. 

директора (по УР) 

15.12 
Работа с педагогическими работниками, оформление 

документации для прохождения производственной 

стажировки 

 
Долженкова В.Н., 

Бейлик Е.Б. 

18.12 Работа с программой 1С Колледж (методическая работа)  

Долженкова В.Н., 

Бейлик Е.Б., 

Председатели ЦК 

19.12 Участие в ОМО заместителей директора по УР  Маслиева О.А. 

18-

20.12 

Сдача портфолио преподавателей председателям  

ЦК 
 

Преподаватели, 

председатели ЦК 

20.12 

Работа с программой 1С Колледж (методическая работа)  

Долженкова В.Н., 

Бейлик Е.Б., 

Председатели ЦК 

Участие в I региональном индустриальном 

чемпионате экспертов по профессиональному 

мастерству в Белгородской области по 

компетенции «Сварочные технологии» 

ОГАПОУ 

«Белгородск

ий 
машиностро

ительный 

техникум» 

Слободчиков 

Александр  

Александрович, мастер 

ПО 

Участие в региональном Патриотическом 

марафоне «Живут Герои в памяти народа»      

«Герои спорта. Великие и непобедимые» 

Встреча с мастерами и ветеранами спорта 

ФГБОУ ВО 
«Белгородск

ий 

государствен
ный 

аграрный 

университет 

Терехов Геннадий 

Петрович, 

преподаватель со 

студентами 
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им 

Ежегодные ПЕДАГОГИЧЕСКИЕ ЧТЕНИЯ по теме 

«Личностно-профессиональное развитие педагога- 

необходимое условие обеспечения качества подготовки 

студентов техникума» с учетом объявленного 2023 года 

«ГОДА ПЕДАГОГА И НАСТАВНИКА» 

 

Долженкова В.Н., 

Бейлик Е.Б., 

председатели ЦК, 

преподаватели  

Региональная  олимпиада по физике  Войтенко В.Ф. 

21.12 

Совещание с председателями ЦК по вопросу 

взаимопосещения занятий  
 Долженкова В.Н. 

Работа с начинающими преподавателями   Бейлик Е.Б. 

Инструктивно- методическое совещание при 

зам.директора по УМР 
 

Долженкова В.Н., 

Бейлик Е.Б., 

Председатели ЦК 

22.12 

Заседание ЦК: (примерный план) 

1. О рассмотрении портфолио преподавателей 

2. О вовлечении студентов в проектную деятельность, 

3. Об итогах дуального обучения в первом семестре 

4. Анализ участия в РУМО и ФУМО 

5. Аудит  компетентности педагогического работника 

в организации учебного занятия и владения IT-

технологиями 

6. Работа наставников, начинающих специалистов и 

их фактическое выполнение 

7. Результативность мероприятий по повышению 

педагогического мастерства, обобщению и 

распространению педагогического опыта 

педагогических работников  на разных уровнях 

8. О посещении уроков для проведения внутреннего 

аудита эффективности уроков. 

9. Итоги прохождения производственной стажировки 

в 1 семестре 2023 года(отчёты председателей) 

10. О ходе реализации единой методической темы 

«Личностно-профессиональное развитие педагога- 

необходимое условие обеспечения качества 

подготовки студентов техникума» 

11. О заполнении базы 1 С Колледж 

Другие вопросы 

 
Председатели ЦК, 

члены ЦК 

Рассмотрение на заседания ЦК портфолио 

преподавателей 
  

25.12 
Информирование педагогических работников техникума 

о проводимых мероприятиях различных уровней для 

участия и диссеминации опыта 

 

Долженкова В.Н. 

26.12 

Работа с программой 1С Колледж (методическая работа)  

Долженкова В.Н., 

Бейлик Е.Б., 

Председатели ЦК 

Подготовка аналитических справок о наличии:  

 собственных разработанных программных продуктов, 

используемых в образовательном процессе 

 электронных учебников и прочих цифровых 

образовательных ресурсов 

 Бейлик Е.Б. 

Подведение итогов проведения внутритехникумовских 

олимпиад (документация) 

 Долженкова В.Н., 

Бейлик Е.Б.,  

председатели ЦК 
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Подведение итогов проведения внктритехникумовского 

конкурса методических разработок 

 Долженкова В.Н., 

Бейлик Е.Б.,  

председатели ЦК 

27.12 

Работа с сайтом техникума, в соответствии с 

Постановлением правительства РФ, размещение 

методических материалов, квалификации педагогических 

работников, повышении их квалификации, 

профессиональной подготовки и производственной 

стажировки 

 
Долженкова В.Н., 

Колесникова В.И. 

Итоги конкурса методразработок  Бейлик Е.Б. 

Сдача в методкабинет справок и таблиц 

 по итогам МР, ВР, ПР, АХР за 1 сем. 2023-2024 уч.г. 

Зам. 

Директ

ора по 

УМР, 

ВР,ПР, 

 

28.12 

Дежурство по техникуму  
Долженкова В.Н., 

Бейлик Е.Б. 

Выполнение плана внутритехникумовского контроля и 

взаимопосещения занятий 

 Долженкова В.Н., 

Бейлик Е.Б.,  

председатели ЦК 

28.12-

29.12 

Сдача документов председателями ЦК в 

методкабинет: 

 Журнал ЦК и протоколов  (Бейлик Е.Б.) 

 Отчёты наставников  за 1 сем. (Бейлик Е.Б.) 

 Отчеты преподавателей по инд. метод.темам.  

(Бейлик Е.Б.) 

 Портфолио преподавателей (Бейлик Е.Б.) 

Сдача аналитического отчёта ЦК за 1 сем.  

(Долженковой В.Н.) 

 

Председатели ЦК, 

Бейлик Е.Б 

Долженкова В.Н. 

29.12 

Работа с программой 1С Колледж (методическая работа)  

Долженкова В.Н., 

Бейлик Е.Б., 

Председатели ЦК 

Формирование сводной таблицы (МР, ВР, ПР, 

АХР) за 1 сем. 2023-24 уч.г.  

Выдача предварительной сводной таблицы в ЦК 

для ознакомления и корректировки 

 

Председатели ЦК, 

Бейлик Е.Б методист 

Заседание Методического совета техникума 

(отчеты наставников и др.) 
 

Долженкова В.Н., 

Городова В.И.,  

члены МС, 

наставники 

 

Зам. директора (по УМР)           В.Н. Долженкова 


